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Completar PMs (Con Tareas Incompletas)

Es posible que se completen los PMs con Tareas Incompletas si tiene disponibilidad limitada para completar el PM. Es
posible que desee completar el PM de todos modos y regresar cuando la unidad esté disponible para completar las

tareas restantes.

Paso 1: Abra el menu desplegable de Trabajo PM Activo de la
pestafia del menu PM. Seleccione un Departamento.

m Proyectos v Inspecciones » Cadena de suministro ~ | Limpiej

Trabajo PM activo v | Audit

Recién completado [
Programar ousekeeping

Plantillas Site Admin

Bisqueda Ctrl+F7 Totos

Tablero de mandos

Paso 2: Resalte el PM que desea Envejecmiento 4 |ID Ubicadién
completar de la lista de PMs ¥ [l :

Activos. Haz clic en la flecha
desplegable de la columna
Asignado A y seleccione un
asignado de la lista.

Oc aflc
l] ¢ [+%07 |unded #1100 (2bdm) T e I

36152 unidad #3201 (1 bdrm) unidad pm-ann
36154 unidad #1204 (2 bdrm) unidad pm-ann
36156 unidad #2203 (1 bdrm) unidad pm-ann
36158 unidad #2302 (2 bdrm) unidad pm-ann
36159 unidad #3103 (1 bdrm) unidad pm-ann
36160 unidad #2201 (1 bdrm) unidad pm-ann
36161 unidad #1103 (1 bdrm) unidad pm-ann
36162 unidad #3208 (2 bdrm) unidad pm-ann [None] 28/02/2020

Trabajo solicitado Asignado a Ultimo completado
e afc \

Paso 3: Haz clic en el botdn Vista en la parte superior de la
barra de menu.

Paso 4: La lista de tareas se encuentra

) Pagina de bienvenida ) Trabajo PM activo-Engineering

|m Asignar/Reasignar Desasignar Completar Cancelar

‘Select Location Filter Clear Location Filter

Envejecimiento « ID Ubicacion
¢ Afc afc s

36152 unidad #3201 (1 bdrm)

O 515+ unidad #1204 (2bdrm)

en la mitad inferior de la pantalla de
detalles. Para actualizar todas las tareas

Tareas (0/55) Costos Comentarios (0) Entradas del diario  Registro  Notificaciones

Editar Eliminar | Subir Mover hacia abajo | Seleccionar todo | Deseleccionar todo | Cambiar las tareas seleccionadas a: ~

# | Completado | Nombre

Categoria ‘ Resumen Complete

al mismo tiempo, haz clic en el botén
Seleccionar Todo, luego vaya dos
botones a la derecha y haz clic en el
botdn Cambiar Tareas Seleccionadas a
y seleccione Completo.

senalizacion de evacuacion

Incomplete



Paso 5: Desmarque cualquiera de las tareas Incompletas en la

columna Completado. También puede ingresar cualquier Editar Eliminar | Subir Mover hacia abajo = Seleccionar todo
informacién necesaria o requerida de la tarea simplemente # | Completado Nombre Categol
haciendo clic en el espacio asociado de Notas. (= Y s
1 %) sefializacion de evacuacion...
2 ™ blogues de ventanas en su...
’&6{,\ Para cambiar el estado de varias tareas, mantenga 3 B e""'°’ iei” vorh..
. . . . revise todas las areas para..
o presionada la tecla de mayusculas (Shift) para seleccionar O,
N i 5 ™M alarmas de humo - reempla..
tareas secuenciales o la tecla Ctrl (Control) para 6 & N puerta de entrada - puerta.

seleccionar tareas aleatorias.

Paso 6: Si corresponde, agregue notas a las tareas asociadas. Simplemente haz clic en el espacio de Notas para
agregar o editar una Nota o Notas.

Tareas (54/55) Costos Comentarios (0) Entradas del diario Registro  Notfficaciones
Editar Eliminar | Subir Mover hacia abajo = Seleccionartodo Deseleccionartodo Cambiar las tareas seleccionadas a: ~ Anadir/editar notas en la sele

# Completado Nombre Categoriz | Resumen Notas ¢Solicitud adicional?

sefializacion de evacuacion - ubicada en el interior, en la p..

blogues de ventanas en su lugar seglin sea necesario: vent..

extintor de incendios: verifique el cargo, verifique la fechad..

revise todas las dreas para detectar intrusiones de humeda.. Hay humedad y moho
alarmas de humo - reemplazar todas las baterias, fecha y p.

puerta de entrada - puerta en buen estado. cierra desde 45..
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| Paginadebienvenida |  Trabajo PM activo-Engineering [44607] unidad pm-ann* L
Suspender Cancelar | Informes v“

Solicitud: 'unidad pm-ann

Ubicacié |Unit #1100 (2 Bdm)

Reportado | personal v Reportado por l:] Nombre de E

Tipo: | Unit PM (Engineering) v | Prioridad: | Medium

Paso 7: Seleccione el botén Completar en
la parte superior de la barra de menu.

Completar la Orden de Trabajo. Ingrese el
. . . ., . Inicio y finalizacién real:
tiempo de trabajo. A continuacién, seleccione un A A A
. e, . niciado: O Calcular ~ [27/07/2021 @~ | en | 1{35|[PM]
Motivo de Finalizacién de Tarea y haz clic en De v vV
Acuerdo. Si necesita realizar un seguimiento y O Caleular  Dias: 013 Horas: O[3 Minutos: 01
completar el trabajo incompleto mas tarde, (A (A LAl
. " . Completado: @) Calcular 27/07/2021 en | 135 PM
seleccione "Crear nueva orden de trabajo de v v v
retrabajo para las tareas incompletas". [] Esta orden de trabajo se esta retrasando (establezca el inicio previsto como inicio real)
Comentario:
‘ Los PMs Completos se pueden ver desde la Completar la tarea: | Marcar las tareas restantes como completas Si elige las acciones tomadas debe aplic v
“se\o\ pantalla de Trabajo de PM Recientemente Marcar las tareas restantes como completas Si elige las acciones tomadas debe aplicarse
\00 s . / Dejar algunas tareas incompletas
Completado hasta los ultimos 7 dias. Crear una orden de trabajo de retrabajo para las tareas incompletas
Create new incomplete work order for the incomplete tasks
Crear una nueva orden de trabajo de suspension para las tareas incompletas

Paso 9: Haz clic en Guardar/Cerrar en la esquina superior derecha.



