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Asistente de Trabajo para la Aplicacion de Escritorio de Asgard

Aplicacion de Escritorio de Asgard: Completar una Inspeccién

Paso 1: Para completar una orden de trabajo de
inspeccion en el escritorio, abra la pantalla
Inspecciones Activas de su departamento.

Ordenes de trabajo ~ PM ~ Proyectos ~

Inspecciones v| Cadena de suministro » = Limpieza v

| Inspecciones activas  » I Audit 7]
Recién completado Engineering
Programar | Housekeeping
Plantillas Site Admin
Busqueda Tolios
Tablero de mandos

Paso 2: Utilice la barra de filtro para filtrar por la Inspeccion Asighada que desea completar. Haz doble clic en la inspeccién

para abrir la pantalla de detalles.

Pagina de bienvenida

" Trabajo deinspeccién activo-Housekeeping |

Nueva inspeccién Vista Crearenmasa Asignar/Reasignar Desasignar Cancelar | [] Mostrar los articulos futuros  Borrar filtro

Select Location Filter Clear Location Filter
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afc
| Unit #2208 (2 Bdrm)

« 7 Inspeccion del trabajo de
afc

Paso 3: Desde esta pantalla, use las herramientas de conveniencia para actualizar los resultados de la inspeccion.

El espacio Inspeccionar el Trabajo es
donde puede agregar el nombre de
la persona cuyo trabajo esta
inspeccionando. Si estd
inspeccionando la calidad de una
ubicacién, se mostrara como
"Nadie".

‘ Asgard -- One Valley Lodge

Archivo  Sitio  Instalaciones  Herramientas ~ Ayuda

Directorio | Lista de cuenta Bisqueda de gasto | Ubicaciones ~ | | Ordenes detrabjo + PM ~ Proyectos + Inspecciones + Cadena de suministro ~ | Limpieza ~

— m}

X

Entrenamiento/Cémo...

é ida | Trabajodei 6 g [44551] hskvilla / i6n de la unidad os - qtr | s
Suspender Completar Cancelar | Informes ~ [JICCSNEN Vista con pestafias | Guardar Guardar/Cerrar Imprimir/Cerrar Cerrar
Solictud: hsk villa / inspeccién de la unidad 2 domitorios - gtr K Estado |Incomplete (Asignado)
Ubicacié [Unt #2208 (2 Bdm) I+ [= Inicio previsto: [01/10/2021 000 [~
v v #
Repartado | personal Repartado por [ | Nombree [ | i | | Vencd [Z1571172021 000
Tipo: Ln‘i-\specion(l"mbekm) | Prioddad: | Medium ¥ Arasado [/130/11/2021 0:00
Estado de ocupacion Eopra: (4301220215~ |
Estado [Not Occupied V| NombreoeHisped: | Cesionat [Faro, Gabi -
Descipcién | 2
ioato
e Deriseon 17/09/2021 11:15 Work Time:

Inspeccionar el trabajo | [Nadie]

B o —

Evento: | [Ningin evento] v

Tareas (98/98, 1.00%) Costos Comentarios (0) Entradas el diario  Registro  Notficaciones
# | Peso | Nombre

Categoria Resumen

Editar Eliminar | Subir Mover hacia abajo | Seleccionartodo Deseleccionartodo Cambiar las tareas seleccionadas a: ~ Afiadir/editar notas en la seleccion | Nueva orden de trabajo estandar

Notas Saltar Razén | ¢Solicitud adicional? | Estado A

|

1 1/ lector de tanetas operativo. entrada n Passed
2 1 Nomolestar entrade =] Passed
3 1 puerta exterior y marco entrada O Passed
4 1 frente de entrada limpio sin. entrada (=] Passed
5 1 ventilaciones/conductos de. villa en general 0 Passed
6 1 Todos los relojes configura. vill en general (=] Passed
I oo, sillacoococal O Bassed




Paso 4: Es posible que su organizacion haya decidido establecer de forma predeterminada que todas las tareas estén en
el estado Aprobado (Passed). Actualice el estado de cualquier tarea incompleta o fallida utilizando la flecha desplegable

en la columna Estado.

Si una tarea Falla (Failed),
agregue el motivo fallido al
espacio de Notas.

Si una tarea estd marcada
como Incompleta
(Incomplete), agregue el
motivo de omision en la
columna correspondiente.

Tareas (97/98. 0.89%) Costos Comentarios (0) Entradas del diario Registro Notificaciones

Editar Eliminar | Subir Mover hacia abajo | Seleccionartodo Deseleccionar todo

# | Nombre

1 lector de tarjetas operativo en el primer intento
2 No molestar
3. puerta exterior y marco
4 frente de entrada limpio sin basura

5 ilaci de aire

6 Todos los relojes configurados para corregir Ia hora
7 zécalos/alto polvo

8 alfombras/suelos/baldosas/lechada
9 ventilador de techo
10 sillas
11 pistas de puertas
12 puertas limpias

—_—

Cambiar las tareas seleccionadas a: ~ Afadir/editar notas en la seleccion | Nueva orden de trabajo est

[Resumen Notas ¢Solicitud adicional? | Saltar Razén

0
(]
]
Se necesita limpiar la Puerta Exterior ]
O
illa en general [
illa en general ]
illz en general L]
illa en general ]

illa en general efl—  NA

illa en general
illa en general
illa en general

ooo

Si todas las tareas estan predeterminadas en "Incompleto", utilice el botdn "Seleccionar Todo", mueva dos botones hacia

la derecha, haga clic en el botdén
Cambiar las tareas seleccionadas
ay seleccione Passed
(Aprobado). Actualice el estado
de cualquier tarea "Incompleta"

Tareas (38 /98, 1.00 %) Costos Comentarios (0) Entradas del diario Registro Notficaciones

Editar Eliminar | Subir Mover hacia abajo ISeIec(ionartodo Deseleccionar todo

Cambiar las tareas seleccionadas a: leﬁadir/editar notas en la seleccion | Nueva orden de trabajo estandar

T T

2 No molestar
3 _puerta exterior v marco

Passed

# | Nombre Estado R Incomplete e ;Solicitud adicional? | Saltar Razén | Categoria
Cambiar las tareas seleccionadas a:
" Passed | h
1 lector de tarjetas operativo en el primer intento Passed e Failed ]

o "Fallida" mediante la flecha desplegable.

Paso 5: El botdon "Nueva Orden de Trabajo Estdndar” crea una orden de trabajo con la Ubicacién y el Reportado Por

precargados. También indica

gue la orden de trabajo se
cred a partir de esta
inspeccion para fines de

informes.

Paso 6: Se pueden agregar

Comentarios/Fotos en la pestafia

Comentarios, haciendo clic en el
botdn Nuevo Comentario.

Tareas (98 /98, 1.00%) Costos Comentarios (0) Entradas del diario Registro Notfficaciones

Editar Eliminar = Subir Mover hacia abajo todo D
# | Nombre | Estado
1 lector de tarjetas operativo en el primer intento Passed e

2 No molestar

todo | Cambiar las tareas seleccionadas a: ~| Afadir/editar notas en la seleccion | Nueva orden de trabajo estandar

Incomplete Solicitud adicional? | Saltar Razén

1 Cambiar las tareas seleccionadas a:

| Categoria

Passed
Failed

Tareas (98/98, 1,00%) Costos |Comentarios (1) JEntradas del diario  Registro  Notificaciones

Nuevo comentario

Fecha +  Comentario Por
v = e e
o 11/11/2021 16:33 € Haro, Gabi




Paso 7: Una vez que se
hayan agregado todos los
datos, haga clic en el botdn
Completar.

Paso 8: Actualice la
ventanilla de didlogo de
Completar la Orden de
Trabajo con dos de los tres
parametros: Fecha/Hora de
Inicio, Duracion, o
Fecha/Hora de Finalizacion.
El tercer pardmetro serd
calculado por el sistema.

Pagina de bienvenida [ Trabajo de inspeccidn activo-Housekeeping

Suspender Completar Cancelar InfoerSv“

Solictud: hsk villa

eccion de la unidad 2 domitorios - gtr

) [44551] hsk villa / inspeccion de la unidad 2 dormitorios - qtr*

Vista

Ubicacié |Unit #2208 (2 Bigm)

L] E— ) E— T E—
Tipo: | Unit Inspection (Housekeeping) v| Prioridad: |Medium v|
Estadodeowpaoon Expira: |30/
Estado | Not Ocoupied v NombredelHuésped: |

Completar la orden de trabajo

Inicio y finalizacion real:
niciado: O Calcular  [11/11/2021 @~ | en E@E
Duracion: (O Calcular  Dias: L 0‘ - v‘ Minutos: 0%
(A [Aala
Completado: @ Calcular  [11/11/2021 | en |4 36 PM
e [ v
[[] Esta orden de trabajo se esta retrasando (establezca el inicio previsto como inicio real)
Comentario:
I De acuerdo I Cancelar

Paso 8: Haga clic en De Acuerdo para completar la orden de trabajo.



